
  

Anleitung zum Einstellen der Praxis- und Fortbildungsnachweise für die Verlängerung www.energie-effizienz-experten.de 

Seite 1 von 32 Stand: Juni 2023 

Anleitung zum Einstellen der Praxis- und Fortbildungsnachweise 

für die Verlängerung  

 

 

 

 

Diese Anleitung soll Ihnen dabei helfen, die Nachweise zur Verlängerung einzureichen. Sie enthält keine Informationen dazu, welche Praxis- 

bzw. Fortbildungsnachweise für die einzelnen Kategorien genutzt werden können und welche Anforderungen diese erfüllen müssen. Diese 

Informationen entnehmen Sie bitte dem Regelheft. Eine zusammenfassende Übersicht finden Sie zudem im Download-Bereich unter Wohn- 

bzw. Nichtwohngebäude.  
 

Sollten Abweichungen zum Regelheft bestehen, so haben die Anforderungen des aktuellem Regelhefts Vorrang vor diesem Dokument. 

 

Die Verlängerung der Eintragung zum Denkmal-Experten wird von der Koordinierungsstelle "Energieberater für Baudenkmale" betreut. Weitere 

Informationen finden Sie unter www.energieberater-denkmal.de. 

 

 

Für alle Fragen rund um das Thema „Verlängerung des Eintrags“ ist unser Team erreichbar: 

 

Telefonnummer: +49 (0)30 66 777-222 

(Mo bis Fr 9:00 – 12:00 Uhr sowie Mi 14:00 – 16:00 Uhr) 

 

Per E-Mail an info@energie-effizienz-experten.de 

 

http://www.energie-effizienz-experten.de/
https://www.energie-effizienz-experten.de/fileadmin/user_upload/Qualifizierte_Expertenliste_Landingpage/Regelheft_Expertenliste.pdf
https://www.energie-effizienz-experten.de/downloads
https://www.energie-effizienz-experten.de/downloads
http://www.energieberater-denkmal.de/
mailto:info@energie-effizienz-experten.de
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1. Hinweise 
 

Um die Nachweise für die Verlängerung effektiv einreichen zu können, empfehlen wir folgende Vorgehensweise: 

 

1. Stellen Sie zuerst den Praxisnachweis oder die Berechnung der praxisnahen Fortbildung in GeDaTrans oder - falls möglich - direkt über 

das Benutzerkonto ein. Prüfen Sie zuerst in unserer Übersicht, ob einer Ihrer Praxisnachweise nicht für mehrere Kategorien anrechenbar 

ist. Unter Umständen müssen Sie so weniger Nachweise einstellen.  

 

Nützlicher Hinweis vorab: Ist ein Praxisnachweis für mehrere Kategorien geeignet, muss dieser nur einmal über die Schaltfläche 

„Einreichen“ eingereicht werden. Der Nachweis steht sodann automatisch in den entsprechenden Kategorien zur Verfügung.  

 

Die Übermittlung des Praxisnachweises erfolgt für die nachfolgenden Kategorien über das GebäudedatenTransfer-Tool (GeDaTrans): 

 Bundesförderung für effiziente Gebäude – Wohngebäude, mit Unterkategorien Effizienzhaus und Einzelmaßnahmen 

 Bundesförderung für effiziente Gebäude – Nichtwohngebäude, mit Unterkategorien Effizienzgebäude und Einzelmaßnahmen 

 Energieberatung für Wohngebäude (zweite Option: siehe unten) 

 

Die Übermittlung des Praxisnachweises kann für die nachfolgenden Kategorien direkt über die Verlängerungsplattform erfolgen (über 

Upload von Unterlagen bzw. Eingabe der Vorgangsnummer der Förderzusage): 

 Energieberatung für Wohngebäude 

 Energieberatung für Nichtwohngebäude, Anlagen und Systeme - Energieberatung DIN EN 16247 (Energieaudit) 

 Energieberatung für Nichtwohngebäude, Anlagen und Systeme - Energieberatung DIN V 18599 

 Energieberatung für Nichtwohngebäude, Anlagen und Systeme - Contracting - Orientierungsberatung 

 

2. Stellen Sie anschließend die Fortbildungsnachweise ein. Dabei werden die Unterrichtseinheiten (UE) automatisch den verschiedenen 

Eintragungskategorien zugeordnet.  

  

http://www.energie-effizienz-experten.de/
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2.  Einloggen in das Benutzerkonto 
 

Loggen Sie sich unter www.energie-effizienz-experten.de unter „Einloggen“ in Ihrem Benutzerkonto ein: 

 

 
 

 

 

 

 

Wählen Sie auf der folgenden Seite links im Bereich „Ihr Benutzerkonto“ die Option 

„Verlängerung meines Eintrags“. 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

http://www.energie-effizienz-experten.de/
http://www.energie-effizienz-experten.de/
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3. Information zu Navigation und Übersichten in der Verlängerungsplattform 
 

Sie befinden sich jetzt auf der Verlängerungsplattform. Hier können Sie bequem über den jeweiligen Reiter die verschiedenen Bereiche zur 

Verlängerung Ihres Eintrags erreichen. 

 

 

 

Im Reiter „Übersicht“ sehen Sie:  

 die Förderprogramme/“Kategorien“, für die 

Sie gelistet sind,  

 das entsprechende Datum, an dem Ihr 

Listeneintrag abläuft (Ablaufdatum) und  

 ob Sie die letzte Verlängerung ausschließlich 

über Fortbildungen, oder über Fortbildungen 

und einen Praxisnachweis durchgeführt haben (siehe Beispiel im unteren Bild). 

 

Die „Ampel“ schaltet sechs Monate vor dem Ablaufdatum von grün auf gelb und macht Sie so rechtzeitig auf die notwendige Verlängerung 

Ihres Eintrags aufmerksam.  

 

Ein roter Punkt bedeutet, dass der Eintrag bereits abgelaufen ist 

(entsprechend befindet sich in diesem Fall das Ablaufdatum in der 

Vergangenheit)  

http://www.energie-effizienz-experten.de/
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4. So stellen Sie einen Praxisnachweis direkt ins Benutzerkonto oder via GeDaTrans ein 
  

Wählen Sie unter „Praxisnachweise“ 

die Kategorie, für die Sie den 

Nachweis einstellen möchten. 

 

 

Innerhalb der meisten Kategorien 

finden Sie etwas weiter unten die 

Schaltfläche „Praxisnachweis 

übertragen“.  

 

Mit einem Klick auf „Praxisnachweis übertragen“ öffnet sich das für die zuvor ausgewählte Kategorie passende Modul vom 

GebäudeDatenTransfer-Tool (GeDaTrans) (weiter siehe Ziffer 4.1).  

 

 
 

Gut zu wissen: Sie können auch jederzeit GeDaTrans direkt über www.gedatrans.de 

öffnen, die Kategorie auswählen und die Praxisnachweise einstellen. 

 

 

 

Bei den Kategorien „Energieberatung DIN EN 16247 (Energieaudit)“, 

„Energieberatung DIN V 18599“ und „Contracting - Orientierungsberatung“ ist die 

Schaltfläche „Praxisnachweis übertragen“ nicht vorhanden - hier gehen Sie bitte 

direkt weiter zu den Ziffern 5.5 bzw. 5.6 oder 5.7.  

Die dort beschriebene Möglichkeit einen Praxisnachweis einzustellen, kann auch für 

die Kategorie „Energieberatung für Wohngebäude“ angewandt werden. (vgl. Ziffer 

5.4) 

  

http://www.energie-effizienz-experten.de/
http://www.gedatrans.de/


   

Anleitung zum Einstellen der Praxis- und Fortbildungsnachweise für die Verlängerung www.energie-effizienz-experten.de 

Seite 7 von 32 Stand: Juni 2023 

4.1. Praxisnachweis über GeDaTrans einstellen
 

Haben Sie GeDaTrans geöffnet, wählen Sie die Kategorie, für die 

Sie den Praxisnachweis einstellen möchten. Anschließend wählen 

Sie die Art des Praxisnachweises, den Sie einstellen möchten. 

 

 

 

 

 

 

 

Bevor Sie mit der Eingabe des Praxisnachweises beginnen können, 

geben Sie bitte erneut Ihren Benutzernamen und Ihr Kennwort ein, 

um sich in GeDaTrans anzumelden. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.energie-effizienz-experten.de/
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Nun haben Sie zwei Möglichkeiten Ihre energetischen Daten einzugeben: 

 

 

1. ENEV-BERECHNUNG VERWENDEN: 

Wählen Sie ein gespeichertes Projekt aus Ihrer 

Bilanzierungssoftware in den folgenden Dateiformaten aus und 

laden die Datei hoch: 

 .gd2 (dena für Wohngebäude) oder 

 .gd3 (dena für Nichtwohngebäude) 

 

 

2. MANUELLE EINGABE: 

Bei Auswahl der Schaltfläche „manuelle Eingabe“ tragen Sie bitte 

alle erforderlichen Daten händisch im Formular von GeDaTrans ein. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.energie-effizienz-experten.de/
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4.2. Umgesetztes Effizienzhaus (Wohngebäude) oder -gebäude (Nichtwohngebäude)

Wählen Sie in der linken Spalte über die Schaltfläche 

„Wohngebäude“ bzw. „Nichtwohngebäude“ das passende 

GeDaTrans Modul für Ihren Praxisnachweis aus. Laden Sie 

anschließend die Datei hoch oder tragen Sie die Daten manuell 

ein. 

Das Einstellen „PRAXISNAHE FORTBILDUNG“ für Wohngebäude 

wird unter Ziffer 4.3 beschrieben. 

Durchlaufen Sie anschließend die Formularstrecke. Dabei sollten 

Sie die importierten Daten kontrollieren und ggf. fehlende Daten 

ergänzen. 

 

Unabhängig von der Eingabeart findet im letzten Schritt des 

GeDaTrans Formulars die Detailprüfung statt. Erhalten Sie eine 

Fehler- bzw. Warnmeldung, können Sie Ihre Angaben prüfen und 

ggf. korrigieren. Hinweis: Trotz gelber Warnmeldungen können 

Praxisnachweise übertragen werden. 

 

Ist die Prüfung erfolgreich, können Sie Ihren Praxisnachweis mit 

dem Klick auf „Jetzt übertragen“ an Ihr Benutzerkonto übermitteln. 

Beachten Sie bitte die Informationen, welche nach dem Übertragen 

auf dem Bildschirm eingeblendet werden. 

 

 

Über die Schaltfläche „Benutzerkonto“ gelangen Sie in Ihr 

Benutzerkonto, um den Praxisnachweis per Klick auf den Button 

„Einreichen“ einzureichen (siehe Ziffer 5.1). 

 

 

 

http://www.energie-effizienz-experten.de/
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4.3. Praxisnahe Fortbildung für die Bundesförderung für effiziente Gebäude - Wohngebäude 

 

Möchten Sie die Kategorie „Bundesförderung für effiziente 

Gebäude – Wohngebäude“ mit einer Fortbildung gemäß Ziffer 37 

Regelheft verlängern, wählen Sie in GeDaTrans zunächst das 

Modul „Wohngebäude Effizienzhaus (BEG WG)“ aus. 

 

Wählen Sie dann die Schaltfläche „PRAXISNAHE FORTBILDUNG“. 

Auch hier müssen Sie sich ggf. nochmals mit Ihren Benutzerdaten 

einloggen. Laden Sie anschließend die „gd2-Datei“ hoch oder 

tragen Sie die Daten manuell ein. 

 

 

 

 

 

 

Im Schritt 2 „Angaben zum Vorhaben“ geben Sie den erhaltenen 

Fortbildungscode ein und ergänzen die Angaben zum Datum der 

Fortbildung. 

 

Beachten Sie bitte, dass Sie die praxisnahe Fortbildung entweder 

als Praxisnachweis oder als Fortbildung einsetzen können. Sollten 

Sie die praxisnahe Fortbildung bereits als Fortbildung eingestellt 

haben, erhalten Sie einen Hinweis. Wenden Sie sich dann bitte an 

das Experten-Team, um ggf. die Fortbildung stornieren zu lassen. 

 

 

 

 

 

 

 

Praxisnahe Fortbildung 

http://www.energie-effizienz-experten.de/
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Durchlaufen Sie anschließend die Formularstrecke. Dabei sollten Sie die importierten Daten kontrollieren und ggf. fehlende Daten ergänzen. 

 

Unabhängig von der Eingabeart findet im letzten Schritt des GeDaTrans Formulars die Detailprüfung statt. Erhalten Sie eine Fehler- bzw. 

Warnmeldung, können Sie Ihre Angaben prüfen und korrigieren.  

 

Ist die Prüfung erfolgreich, können Sie Ihren Praxisnachweis mit dem Klick auf „Jetzt übertragen“ an Ihr Benutzerkonto übermitteln. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Über die Schaltfläche „Benutzerkonto“ gelangen Sie zurück auf die Website der Expertenliste, um den Praxisnachweis in Ihrem Benutzerkonto 

per Klick auf den Button „Einreichen“ einzureichen (siehe Ziffer 5.1). 

 

  

http://www.energie-effizienz-experten.de/
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4.4. Durchgeführte Einzelmaßnahmen & fiktive Bilanzierung des Gebäudes zum Effizienzhaus/-gebäude 

(Wohngebäude/Nichtwohngebäude)

Wählen Sie die Schaltfläche „Wohngebäude“ oder „Nichtwohngebäude“ an. Laden Sie die Datei hoch oder tragen Sie die Daten manuell ein. 

 

Durchlaufen Sie anschließend die Formularstrecke, dabei sollten Sie die importierten Daten kontrollieren und ggf. fehlende Daten ergänzen. 

 

Unabhängig von der Eingabeart findet im letzten Schritt des GeDaTrans Formulars die Detailprüfung statt. Erhalten Sie eine Fehler- bzw. 

Warnmeldung, können Sie Ihre Angaben prüfen und korrigieren.  

 

 

 

 

 

Ist die Prüfung der Bilanzierungswerte erfolgreich,  

können Sie mit der Eingabe der umgesetzten 

Einzelmaßnahmen fortfahren.   

http://www.energie-effizienz-experten.de/
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Nach der Eingabe der umgesetzten Einzelmaßnahmen und dem Upload der erforderlichen Nachweisdokumente können Sie mit einem Klick 

auf „Praxisnachweis abschließen“ den Nachweis in Ihr Benutzerkonto übertragen.  

 

Welche Nachweise erforderlich sind, hängt von dem Vorliegen oder Nicht-Vorliegen einer Förderung durch BAFA oder KfW bzw. von der 

jeweiligen Einzelmaßnahmengruppe ab und kann der Anlage 1 und 2 dieses Dokuments entnommen werden. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Über die Schaltfläche „Benutzerkonto“ gelangen Sie zur Webseite der Expertenliste, um den Praxisnachweis für die Verlängerung per Klick 

auf den Button „Einreichen“ einzureichen (siehe Ziffer 5.2). 

http://www.energie-effizienz-experten.de/
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4.5. Durchgeführte Einzelmaßnahmen einer Gruppe in zwei unterschiedlichen Gebäuden 

(Wohngebäude/Nichtwohngebäude)

 

Vorgehen zum Übertragen & Einreichen eines Praxisnachweises für 

eine Einzelmaßnahmen-Gruppe: 

Schritt 1: Wählen Sie bitte die gewünschte Einzelmaßnahmen-

Gruppe aus.  

Schritt 2: Tragen Sie die erforderlichen Daten einer 

Einzelmaßnahme in die jeweiligen Felder ein und laden Sie die 

entsprechenden Nachweise hoch.  

Schritt 3: Klicken Sie ganz am Ende des Prozesses auf „JETZT 

ÜBERTRAGEN“. 

Schritt 4: Anschließend wählen Sie die gleiche Einzelmaßnahmen-

Gruppe erneut aus, um die zweite Maßnahme zu übertragen. 

Starten Sie erneut oben bei Schritt 1. 

 

Schritt 5: Über die Schaltfläche „Benutzerkonto“ gelangen Sie in Ihr 

Benutzerkonto, um den Praxisnachweis per Klick auf den Button 

„Einreichen“ einzureichen (siehe Ziffer 5.3). 

 

 

 

Welche Nachweise zu den einzelnen Gruppen hochzuladen sind, 

können Sie unter Anlage 1 für Wohngebäude und unter Anlage 2 

für Nichtwohngebäude oder direkt in der jeweiligen 

Bearbeitungsmaske nachsehen. 

 

 

 

 

http://www.energie-effizienz-experten.de/
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4.6. Durchgeführte Energieberatung für Wohngebäude

 

 

Wählen Sie die Schaltfläche „Wohngebäude“ an. Laden Sie die 

Datei hoch oder tragen Sie die Daten manuell ein. 

 

Das Einstellen „PRAXISNAHE FORTBILDUNG“ für Energieberatung 

für Wohngebäude wird unter Ziffer 4.7 beschrieben. 

 

 

 

 

 

Durchlaufen Sie anschließend die Formularstrecke, dabei sollten 

Sie die importierten Daten kontrollieren und ggf. fehlende Daten 

ergänzen. Mit einem Klick auf „jetzt übertragen“ wird der Datensatz 

an die dena übermittelt. 

 

 

 

 

 

 

Über die Schaltfläche „Benutzerkonto“ gelangen Sie in Ihr 

Benutzerkonto, um den Praxisnachweis per Klick auf den Button 

„Einreichen“ einzureichen (siehe Ziffer 5.4 Variante 2). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.energie-effizienz-experten.de/
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4.7. Praxisnahe Fortbildung für durchgeführte Energieberatung für Wohngebäude

 

Sie haben die Schaltfläche „PRAXISNAHE FORTBILDUNG“ gewählt. Laden 

Sie anschließend die Datei hoch oder tragen Sie die Daten manuell ein. 

 

Im Schritt 2 „Angaben zum Vorhaben“ geben Sie den erhaltenen 

Fortbildungscode ein und ergänzen die Angaben zum Datum der 

Fortbildung. 

 

Beachten Sie, dass Sie die praxisnahe Fortbildung entweder als 

Praxisnachweis oder als Fortbildung einsetzen können. Sollten Sie die 

praxisnahe Fortbildung bereits als Fortbildung eingestellt haben, 

erhalten Sie einen Hinweis. Wenden Sie sich dann bitte an das Experten-

Team, um ggf. die Fortbildung stornieren zu lassen. 

 

Durchlaufen Sie anschließend die Formularstrecke, dabei sollten Sie die 

importierten Daten kontrollieren und ggf. fehlenden Daten ergänzen. 

 

Unabhängig von der Eingabeart findet im letzten Schritt des GeDaTrans 

Formulars die Detailprüfung statt. Erhalten Sie eine Fehler- bzw. 

Warnmeldung, können Sie Ihre Angaben prüfen und korrigieren.  

 

Ist die Prüfung erfolgreich, können Sie Ihren Praxisnachweis mit dem 

Klick auf „jetzt übertragen“ an Ihr Benutzerkonto übermitteln.  

 

Über die Schaltfläche „Benutzerkonto“ gelangen Sie in Ihr Benutzerkonto, 

um den Praxisnachweis per Klick auf den Button „Einreichen“ 

einzureichen (siehe Ziffer 5.4 Variante 2). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Praxisnahe Fortbildung 

http://www.energie-effizienz-experten.de/
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5. Praxisnachweis im Benutzerkonto einreichen

5.1. Umgesetztes Effizienzhaus (Wohngebäude) oder -gebäude (Nichtwohngebäude)

 

Wählen Sie (je nachdem, was Sie übertragen haben) entweder die 

Unterkategorie „Wohngebäude Effizienzhaus (BEG WG)“ oder die 

die Unterkategorie „Nichtwohngebäude (BEG NWG)“ aus. Scrollen 

Sie bis unterhalb der Schaltfläche „Praxisnachweis übertragen 

(GeDaTrans)“. Hier finden Sie den Abschnitt „Ihre Einreichungen“. 

Wählen Sie dort den gewünschten Praxisnachweis aus. 

Das erste Beispiel zeigt ein ausgewähltes Nichtwohngebäude, dass 

Sie in allen vier Schaltflächen der Unterkategorien zu der 

Bundesförderung für effiziente Gebäude im grauen Kasten unter 

„Praxisnachweise“ einreichen können.  

 

 

Das zweite Beispiel zeigt die praxisnahe Fortbildung für 

Wohngebäude, dass Sie in EBW, BEG WG und BEG EM für WG 

einreichen können.  

 

 

Reichen Sie den Praxisnachweis durch Klick auf „Einreichen“ ein. 

Anschließend wird Ihnen der Praxisnachweis in den Kategorien, in 

denen er für die Verlängerung verwendet wird, angezeigt. 

 

 

 

Der Abschluss der Verlängerung wird beschrieben unter Ziffer 7.  
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5.2. Durchgeführte Einzelmaßnahmen mit Bilanzierung des Gebäudes (Wohngebäude/Nichtwohngebäude)

 

Wählen Sie (je nachdem, was für einen Nachweis Sie übertragen 

haben) entweder die Unterkategorie „Wohngebäude Effizienzhaus 

(BEG WG)“ oder die die Unterkategorie „Nichtwohngebäude (BEG 

NWG)“ aus. Scrollen Sie bis unterhalb der Schaltfläche 

„Praxisnachweis übertragen (GeDaTrans)“. Hier finden Sie den 

Abschnitt „Ihre Einreichungen“. Wählen Sie dort den gewünschten 

Praxisnachweis aus. 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

Reichen Sie den Praxisnachweis durch Klick auf „Einreichen“ ein. 

Anschließend wird Ihnen der Praxisnachweis in den Kategorien, in 

denen er für die Verlängerung verwendet wird, angezeigt. 

 

Der Abschluss der Verlängerung wird beschrieben unter Ziffer 7. 
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5.3. Durchgeführte Einzelmaßnahmen in zwei unterschiedlichen Gebäuden in einer Gruppe 

(Wohngebäude/Nichtwohngebäude)

 

 

 

Wählen Sie (je nachdem, welche Nachweise Sie in GeDaTrans 

eingestellt haben) entweder die Unterkategorie „Wohngebäude 

Einzelmaßnahmen (BEG EM)“ oder die die Unterkategorie 

„Nichtwohngebäude Einzelmaßnahmen (BEG EM)“aus. Scrollen Sie 

bis unterhalb der Schaltfläche „Praxisnachweis übertragen 

(GeDaTrans)“. Hier finden Sie den Abschnitt „Ihre Einreichungen“. 

Wählen Sie dort den gewünschten Praxisnachweis aus. 

 

 

 

Achten Sie bitte darauf, dass zwei unterschiedliche Gebäude 

gewählt werden. 

 

Reichen Sie den Praxisnachweis durch Klick auf „Nachweis 

einreichen“ ein. Anschließend wird Ihnen der Praxisnachweis in 

den Kategorien, in denen er für die Verlängerung verwendet wird, 

angezeigt. 

 

 

 

Der Abschluss der Verlängerung wird beschrieben unter Ziffer 7. 
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5.4. Durchgeführte Energieberatung für Wohngebäude

 

 

Wählen Sie die Kategorie „Energieberatung für Wohngebäude 

(EBW)“ aus. Scrollen Sie bis unterhalb der Schaltfläche 

„Praxisnachweis übertragen (GeDaTrans)“an. Hier finden Sie den 

Abschnitt „Ihre Einreichungen“. Wählen Sie dort den gewünschten 

Praxisnachweis aus. 

 

 

Variante 1 

 

Unter „Ihre Einreichungen“ wählen Sie die Art Ihres 

Praxisnachweises aus und vervollständigen die Angaben in den 

Feldern 1 bis 4.  

 

Reichen Sie den Praxisnachweis durch Klick auf „Speichern“ (5) ein. 

 

 

 

Möchten Sie der Datenfreigabe nicht zustimmen, stellen Sie bitte den 

Praxisnachweise über GeDaTrans ein, siehe Ziffer 4.6. Die 

Beschreibung zum Einstellen im Benutzerkonto erhalten Sie unter 

Variante 2. 

 

Der Abschluss der Verlängerung wird beschrieben unter Ziffer 7. 
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Variante 2 

 

Unter „Ihre Einreichungen“ im unteren Bereich unter 

„Praxisnachweis BAFA-Energieberatung für Wohngebäude“ wählen 

Sie den gewünschten Praxisnachweis aus.  

 

Reichen Sie den Praxisnachweis durch Klick auf den Button 

„Einreichen“ ein. 

 

 

 

 

 

 

Variante 3 

 

Unter „Ihre Einreichungen“ im unteren Bereich unter „Praxisnahe 

Fortbildung“ wählen Sie den gewünschten Praxisnachweis aus. 

Reichen Sie den Praxisnachweis durch Klick auf „Einreichen“ ein. 

 

Reichen Sie den Praxisnachweis durch Klick auf „Nachweis 

einreichen“ ein. 

 

Der Abschluss der Verlängerung wird beschrieben unter Ziffer 7. 
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5.5. Durchgeführte Energieberatung DIN EN 16247 (Energieaudit)

 

Wählen Sie die entsprechende Schaltfläche an. Scrollen Sie dann 

etwas herunter zu „Verlängerung der Eintragung“. 

 

 

 

 

Unter „Verlängerung der Eintragung“ wählen Sie die Art Ihres 

Praxisnachweises aus und vervollständigen die Angaben in den 

Feldern 1 bis 4.  

 

Reichen Sie den Praxisnachweis durch Klick auf „Speichern“ ein. 

 

 

 

 

Der Abschluss der Verlängerung wird beschrieben unter Ziffer 7. 
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5.6.  Durchgeführte Energieberatung DIN V 18599

 

 

Wählen Sie die entsprechende 

Schaltfläche an. Scrollen Sie dann 

etwas herunter zu „Verlängerung der 

Eintragung“. 

 

 

 

 

 

 

Unter „Verlängerung der Eintragung“ wählen Sie die Art Ihres Praxisnachweises aus und 

vervollständigen die Angaben in den Feldern 1 bis 4.  

 

Reichen Sie den Praxisnachweis durch Klick auf „Speichern“ ein. 

 

 

 

Der Abschluss der Verlängerung wird beschrieben unter Ziffer 7. 
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5.7. Durchgeführte Contracting - Orientierungsberatung 

 

  

Wählen Sie die entsprechende Schaltfläche an. Scrollen 

Sie dann etwas herunter zu „Verlängerung der 

Eintragung“. 

 

 

 

 

 

Unter „Verlängerung der Eintragung“ wählen Sie die Art Ihres Praxisnachweises aus und 

vervollständigen die Angaben in den Feldern 1 bis 4.  

 

Reichen Sie den Praxisnachweis durch Klick auf „Speichern“ ein. 

 

 

  

Der Abschluss der Verlängerung wird beschrieben unter Ziffer 7. 
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6. Fortbildungsnachweise im Benutzerkonto einstellen
 

Im Reiter „Fortbildungen“ können Sie Fortbildungen bzw. 

Lehrtätigkeit einstellen und bereits eingestellte Fortbildungen 

bzw. Lehrtätigkeit einsehen. 

 

Klappen Sie per Klick auf das grüne Pluszeichen den Reiter 

„Detaillierte Informationen“ auf, sehen Sie all jene 

eingestellten Fortbildungen bzw. Lehrtätigkeit(en), welche 

zeitlich in den aktuellen Fortbildungszeitraum fallen, 

unabhängig davon, ob diese schon für eine Verlängerung 

genutzt wurden, oder nicht. Sie sehen jeweils das 

Anfangsdatum und die Angabe, wie viele UE für die aktuell 

anstehende Verlängerung zur Verfügung stehen. Wurde eine 

Fortbildung bereits verwendet, können hier auch „0 UE“ angezeigt 

werden. 

 

Eine weitere Übersicht - diesmal zu allen bisher eingestellten 

Fortbildungen - steht Ihnen unter „Fortbildungen gesamt“ ganz 

weit unten (relativ am Ende der Seite) zur Verfügung.  

 

Unter „Neue Fortbildungen nachweisen“ im mittleren Bereich der 

Seite stellen Sie die absolvierten Fortbildungen oder den Nachweis 

Ihrer Lehrtätigkeit ein. 

 

  

Hinweise für Expertinnen/Experten, die als Mitglied über eine/n Netzwerkpartner/-in eingetragen wurden: 

Erkundigen Sie sich vor dem Einstellen von Fortbildungen bzw. Lehrtätigkeit(en) bei Ihrem Netzwerkpartner, ob der Nachweis im Konto hochzuladen 

ist. Die Bearbeitungszeit wird dadurch ggf. verkürzt. Die Fortbildung muss von Ihrem Netzwerkpartner geprüft werden, damit Sie die 

Unterrichtseinheiten für die Verlängerung verwenden können. Über das Prüfergebnis werden Sie per E-Mail informiert. Ggf. erhalten Sie die 

Aufforderung eine oder mehrere Fortbildungen erneut zu bearbeiten, siehe Ziffer 8. 
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6.1. Einreichen der Fortbildungsnachweise mit Code

 

Gehen Sie wie folgt vor: 

Art der Nachweisführung: Wählen Sie aus: „mit Code“.  

Fortbildungsdatum:  Geben Sie das Anfangsdatum der 

Fortbildung ein. 

Code: Geben Sie den Fortbildungscode ein. 

 

 

Klicken Sie zum Schluss die Schaltfläche „Speichern“ an. 

 

 

 

Wurde eine praxisnahe Fortbildung (gem. Ziffer 37 oder 38 

Regelheft) als Praxisnachweis genutzt, erhalten Sie beim Einstellen 

als Fortbildung eine Fehlermeldung, siehe Abbildung 2. 

 

 

 

 

 

Für Netzwerk-Mitglieder die über eine/n Netzwerkpartner/-in 

eingetragen wurden, wird zusätzlich ein Feld zum Hochladen des 

Fortbildungsnachweises eingeblendet. 

 

 

Der Abschluss der Verlängerung wird beschrieben unter Ziffer 7. 
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6.2. Einreichen der Fortbildungsnachweise ohne Code

Eine absolvierte Fortbildung kann mehrere Themen gemäß Regelheft (vgl. Anlage 2) enthalten. 

Um die gesamte Fortbildung einzutragen, wählen Sie zunächst aus verschiedenen Blöcken und 

wählen anschließend das Thema/die Themen je Block. Diese Themen werden automatisch den 

verschiedenen Kategorien zugeordnet bzw. werden die je nach Thema anrechenbaren UE 

jeweils angerechnet. Die Liste der Fortbildungsthemen erhalten Sie hier. 
 

Gehen Sie wie folgt vor: 

Art der Nachweisführung: Wählen Sie aus: „ohne Code“. 

Titel der Fortbildung: Geben Sie den Titel der Fortbildung ein. 

Fortbildungsdatum: Geben Sie das Anfangsdatum ein. 

Art der Fortbildung: Wählen Sie aus, in welcher Form Sie die Fortbildung absolviert 

haben. 

Block:  Hier können Sie eine Vorauswahl zur Einordnung der Themen 

treffen. 

Thema: Wählen Sie gemäß Nachweis das/die entsprechende(n) Thema bzw. 

Themen aus. 

Unterrichtseinheiten: Geben Sie die Anzahl der UE je Thema ein (1 UE = 45 Minuten). 

Button „Übernehmen“: Durch Anklicken dieser Schaltfläche übernehmen Sie die Angaben je 

eingegebenen Thema. In der Zeile darunter sehen Sie danach die 

Zuordnung. Sollte diese nicht korrekt sein, kann die Angabe per 

Klick auf das Papierkorb-Symbol gelöscht werden. 

 

Laden Sie anschließend den/die Nachweis(e) für diese Fortbildung hoch und klicken Sie die 

Schaltfläche „Speichern“ an. 
 

Der Abschluss der Verlängerung wird beschrieben unter Ziffer 7. 

http://www.energie-effizienz-experten.de/
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7. Abschluss der Verlängerung
 

Nachdem Sie für eine Kategorie den Praxisnachweis und mind. 24 

UE Fortbildungsnachweise erfolgreich eingereicht haben, können 

Sie direkt im Reiter des entsprechenden Praxisnachweises durch 

einen Klick auf die nun grün gefärbte Schaltfläche „verlängern“ die 

Verlängerung Ihres Eintrags durchführen.  

 

 

Das Ablaufdatum der Listung für die jeweilige Kategorie wird 

aktualisiert und die „Ampel“ wechselt von rot bzw. gelb auf grün.  

 

 

 

 

 

 

Die Verlängerung können Sie auch unter dem Reiter „Übersicht“ 

durchführen. Hier haben Sie die Möglichkeit ggf. gleich mehrere 

Kategorien zu verlängern.  

 

 

 

Sofern die Schaltfläche „verlängern“ grau hinterlegt ist, liegen 

noch nicht alle benötigten Nachweise zur Verlängerung Ihres 

Eintrags vor oder wurden noch nicht eingereicht. Welcher 

Nachweis fehlt, können Sie der Tabelle entnehmen, die nach 

Auswahl der jeweiligen Kategorie in dem Kasten unter 

„Praxisnachweise“ erscheint. 
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8. Fortbildungen wurden durch eine/n Netzwerkpartner/-in zur Bearbeitung zurückgegeben
 

Hinweis: dieser Abschnitt betrifft nur EEE, deren Rechnungslegung 

über eine/n Netzwerkpartner/-in läuft. 

Kann durch eine/n Netzwerkpartner/-in keine abschließende 

Prüfung der eingereichten Fortbildungen durchgeführt werden, da 

z.B. die vereinbarten Felder (Block, Thema, Umfang) nicht 

ausgefüllt wurden oder keine entsprechende 

Teilnahmebescheinigung/Bestätigung der Lehrtätigkeit 

hochgeladen wurden, können Fortbildungen zur erneuten 

Bearbeitung an Sie zurückgegeben werden. 

 

Sie werden darüber per E-Mail informiert und gebeten eine erneute 

Bearbeitung vorzunehmen. 

 

Nach dem Einloggen in Ihrem Benutzerkonto können Sie unter 

„Verlängerung meines Eintrags“ im Register „Fortbildungen“ sehen, 

welche Fortbildung(en) erneut zu bearbeiten sind und den Grund 

der erbetenen Bearbeitung. 

 

Durch Anklicken der Fortbildung gelangen Sie in die 

Bearbeitungsmaske der Fortbildung. Sie können jetzt die 

entsprechende Bearbeitung vornehmen. 

 

 

 

Über die Schaltfläche „Speichern“ schließen Sie die Bearbeitung ab 

und der/die Netzwerkpartner/-in wird über den erneuten 

Prüfungswunsch informiert. 
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9. Fortbildungen wurden nach Beendigung der Mitgliedschaft zur Bearbeitung zurückgegeben
 

Hier geht es um den Fall, dass die Mitgliedschaft bei einem/r 

Netzwerkpartner/-in beendet wurde und nicht alle eingereichten 

Fortbildungen zuvor durch den/die Netzwerkpartner/-in geprüft 

werden. 

 

Sie werden durch den/die Netzwerkpartner/-in per E-Mail 

informiert, wenn nicht alle eingereichten Fortbildungen geprüft 

werden konnten. Diese Fortbildungen werden Ihnen zur erneuten 

Bearbeitung zurückgegeben. 

 

Loggen Sie sich dazu in Ihrem Benutzerkonto ein. Sie haben 

folgende Optionen: 

 

1. Ihre Eintragung in der Expertenliste soll ohne Netzwerkpartner/-

in weitergeführt werden. Bitte folgen Sie den 

Bearbeitungsschritten unter Ziffer 8. 

 

2. Sollten Sie Mitglied bei einer/m anderen Netzwerkpartner/-in 

sein, wählen Sie zuerst „Benutzerkonto bearbeiten“, dann das 

Register „Belege und Nachweise“ und dann im Bereich 

„Netzwerk“ das entsprechende Netzwerk aus. Nachdem Ihre 

Mitgliedschaft vom gewählten Netzwerk bestätigt wurde, 

reichen Sie die Fortbildungen bei dem/r neuen 

Netzwerkpartner/-in ein. Folgen Sie dazu den 

Bearbeitungsschritten unter Ziffer 8. 
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Anlage 1 – Erforderliche Unterlagen Einzelmaßnahmen – Wohngebäude 
 

Erforderliche Unterlagen für den Nachweis einer Einzelmaßnahme aus der jeweiligen Gruppe***: 

 

Wärmedämmung: 

Bei Förderung über BAFA/KfW: 

 Bestätigung zum Antrag (BzA) oder  

Technische Projektbeschreibung (TPB)  

 Bestätigung nach Durchführung (BnD) oder Technischer Projektnachweis 

(TPN) 

 

Bei förderfähigen, aber nicht durch BAFA/KfW geförderten Maßnahmen: 

 Fachunternehmererklärung 

Fenster und Außentüren: 

Bei Förderung über BAFA/KfW: 

 Bestätigung zum Antrag (BzA) oder Technische Projektbeschreibung (TPB)  

 Bestätigung nach Durchführung (BnD) oder Technischer Projektnachweis 

(TPN) 

 

Bei förderfähigen, aber nicht durch BAFA/KfW geförderten Maßnahmen: 

 Fachunternehmererklärung 

Heizung: 

Bei Förderung über BAFA/KfW: 

 Bestätigung zum Antrag (BzA) oder Technische Projektbeschreibung (TPB)  

 Bestätigung nach Durchführung (BnD) oder Technischer Projektnachweis 

(TPN) 

 

Bei steuerlicher Förderung/förderfähigen Maßnahmen: 

 Fachunternehmererklärung 

 Hydraulischer Abgleich der Heizungsanlage (nicht erforderlich bei 

luftgeführten Systemen) 

 Nur bei Heizungsoptimierung: Inspektionsbericht Heizcheck 

Lüftung: 

Bei Förderung über BAFA/KfW: 

 Bestätigung zum Antrag (BzA) oder Technische Projektbeschreibung (TPB)  

 Bestätigung nach Durchführung (BnD) oder Technischer Projektnachweis 

(TPN) 

 

Bei förderfähigen, aber nicht durch BAFA/KfW geförderten Maßnahmen: 

 Fachunternehmererklärung 

 Herstellerbescheinigung für die Gerätekomponenten nach DIN 4701,10/12, 

DIN V 18599-6:2011, DIN 1946-6 

Bitte beachten Sie: 

 Ein vollständiger Praxisnachweis für eine Gruppe besteht aus zwei umgesetzten Einzelmaßnahmen. 

 ***diese Nachweise sind nur dann erforderlich, wenn kein für das „Effizienzhaus“ gültiger Praxisnachweis nachgewiesen werden kann. 

 Weitere Anforderungen finden Sie unter Ziffer 29.2.2 Regelheft 
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Anlage 2 – Erforderliche Unterlagen Einzelmaßnahmen – Nichtwohngebäude 
 

Erforderliche Unterlagen für den Nachweis einer Einzelmaßnahme aus der jeweiligen Gruppe***: 
Wärmedämmung 

Bei Förderung über BAFA/KfW: 

 KfW-Bestätigung zum Antrag (gBzA) oder Technische Projektbeschreibung (TPB) 

 KfW-Bestätigung nach Durchführung (gBnD) oder Technischer Projektnachweis (TPN) 

 

Bei förderfähigen, aber nicht durch BAFA/KfW geförderten Maßnahmen: 

 Bestätigung des Fachunternehmers zum Aufbau und der Art der Dämmung 

 Herstellernachweise zu den Eigenschaften, insbesondere zu den Bemessungswerten der 

Wärmeleitfähigkeit der verbauten Materialien 

 

Fenster, Türen, Sonnenschutz 

Bei Förderung über BAFA/KfW: 

 KfW-Bestätigung zum Antrag (gBzA) oder Technische Projektbeschreibung (TPB) 

 KfW-Bestätigung nach Durchführung (gBnD) oder Technischer Projektnachweis (TPN) 

 

Bei förderfähigen, aber nicht durch BAFA/KfW geförderten Maßnahmen: 

 Bestätigung des Fachunternehmers über die Einhaltung der Anforderungen an die U-

Werte und den wärmebrückenminimierten Einbau (sofern erforderlich: Hinweise zur 

Vermeidung von Feuchteschäden) 

 Herstellernachweis zu den energetischen Eigenschaften der eingebauten 

Fenster/Türen/Tore 

 Bestätigung des Fachunternehmers über die Einhaltung der Förderbedingungen 

 Herstellernachweis zu den technischen Eigenschaften der eingebauten 

Sonnenschutzeinrichtung 

Lüftung und Klima 

Bei Förderung über BAFA/KfW: 

 KfW-Bestätigung zum Antrag (gBzA) oder Technische Projektbeschreibung (TPB) 

 KfW-Bestätigung nach Durchführung (gBnD) oder Technischer Projektnachweis (TPN) 

 

Bei förderfähigen, aber nicht durch BAFA/KfW geförderten Maßnahmen: 

 Bericht zur Übergabe der Anlage nach DIN EN 12599:2013-01 Abschnitt 9 

Herstellernachweis zu anlagenspezifischen Kenndaten 

 Ggf. Protokoll der Messung des Luftleckstroms nach DIN EN 12599: 2013-01 Abschnitt D-8 

 Herstellernachweis zu anlagenspezifischen Kenndaten 

 Ggf. Herstellernachweis zu verwendeten Dämmmaterialien 

 Ggf. Mess-, Steuerungs-und Regelungskonzept 

Wärme und Kälte 

Bei Förderung über BAFA/KfW: 

 KfW-Bestätigung zum Antrag (gBzA) oder Technische Projektbeschreibung (TPB) 

 KfW-Bestätigung nach Durchführung (gBnD) oder Technischer Projektnachweis 

(TPN) 

  

 Bei förderfähigen, aber nicht durch BAFA/KfW geförderten Maßnahmen: 

 Herstellernachweis zu Anlagenkenndaten 

 hydraulischer Abgleich (außer Nahwärmenetz und Wärmedämmung von 

Verteilleitungen) 

 Mess-, Steuerungs-und Regelungskonzept 

 Nur bei Heizungsoptimierung: Inspektionsbericht Heizcheck 

Beleuchtung 

Bei Förderung über BAFA/KfW: 

 KfW-Bestätigung zum Antrag (gBzA) oder Technische Projektbeschreibung (TPB) 

 KfW-Bestätigung nach Durchführung (gBnD) oder Technischer Projektnachweis (TPN) 

 

Bei förderfähigen, aber nicht durch BAFA/KfW geförderten Maßnahmen: 

 Ggf. Beleuchtungskonzept inkl. lichttechnischer Planungsnachweis 

 Ggf. Herstellernachweise zu den Produktmerkmalen Leuchten-Lichtausbeute, 

Farbwiedergabeindex, Bemessungslebensdauer und Lichtstromerhalt - Datenblatt nach 

IEC 62717 

 Ggf. Mess-, Steuerungs-und Regelungskonzept 

 

 

Bitte beachten Sie: 

 Ein vollständiger Praxisnachweis für eine Gruppe besteht aus zwei umgesetzten 

Einzelmaßnahmen. 

 ***diese Nachweise sind nur dann erforderlich, wenn kein für das „Effizienzhaus“ 

gültiger Praxisnachweis nachgewiesen werden kann. 

 Weitere Anforderungen finden Sie unter Ziffer 31.2.2 Regelheft 

 

 

 

http://www.energie-effizienz-experten.de/

